附件一
徐汇区人民法院执行事务服务中心
“青年律师志愿服务岗”工作规则
第一条 为提高志在从事法律职业的工作人员业务实践能力，并向社会展示人民法院执行工作公开、高效、便民的司法理念，徐汇区人民法院特设执行事务服务中心“青年律师志愿服务岗”。
第二条 “青年律师志愿服务岗”是徐汇区人民法院执行事务服务中心为上海市律师协会申请律师执业人员提供的实习岗位。
第三条 “青年律师志愿服务岗”的志愿者由上海市律师协会负责从申请律师执业人员中选拔推荐，徐汇区人民法院负责对志愿者的审查和录用。
第四条 参加“青年律师志愿服务岗”工作的申请律师执业人员须提交由实习指导律师签字并经所在律师事务所盖章的申请书。
第五条 徐汇区人民法院提供志愿者的基本物质保障，并为每名志愿者配备一名工作指导人员，指导业务工作。
第六条 “青年律师志愿服务岗”主要职能为参与执行事务服务中心执前督促的相关工作，具体为：
(一)做好当事人申请执行的引导工作，指导案件当事人填写申请执行相关的法律文书；
(二)协助完成执行案件的立案实质审查工作；
(三)通过书面督促履行通知书和电话通知的方式，督促被执行人履行法律文书所确定的义务；
(四)对到庭但不履行义务的被执行人做好沟通和法律释明工作的同时，记录被执行人的相关信息，并督促被执行人进行财产申报；
(五)做好到庭当事人的接待工作，通过法律释明、劝说沟通、人文关怀等方式，初步化解执行工作中的各种矛盾包括执行信访矛盾；
(六)为有和解意愿的双方当事人提供沟通机会和平台，并做好相关笔录；
(七)采取强制执行措施以外的其他相关工作。
第七条 “青年律师志愿服务岗”志愿者的实习期间为半年，志愿者每两个月须提交一份工作小结，交执行事务服务中心分管庭长审核，并由徐汇区人民法院政治部评定盖章。
第八条 志愿者将盖后的工作总结交上海市律师协会业务部备案，并折抵相应实习期限。
第九条 志愿者在工作期间须严格遵循“青年律师志愿服务岗”的工作规则，如不适宜岗位，由徐汇区人民法院和上海市律师协会协商确定进行人员调整。
第十条 志愿者在工作期间，不得违反最高人民法院“五个严禁”的规定，不得为自己、所属律所谋取利益，并适用《申请律师执业人员实习管理规则》，如发生违规情况，由上海市律师协会作出相应处理。
第十一条 本工作规则由上海市徐汇区人民法院和上海市律师协会共同负责解释。
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